
 
 

 
 

 
RESPONSABLE LOGISTIQUE, INFORMATIQUE ET SERVICES GENERAUX 

 
 
Contexte : La Métropole du Grand Paris a vu le jour le 1er janvier 2016. Un projet métropolitain définit les 
orientations générales de la politique conduite par la Métropole du Grand Paris. Une structure légère a été créée 
en tant qu’administration de mission ; elle s'étoffera progressivement avec le transfert progressif des 
compétences opérationnelles. 
Pour en savoir plus : http://www.metropolegrandparis.fr/ 
 
 

PROFIL DU POSTE 
 

Missions et responsabilités : 
 
La/le Responsable de la logistique, de l’informatique et des services généraux est chargé de proposer à la 

Direction Générale les orientations à suivre en matière de gestion de la logistique, de l’informatique et  des 

services généraux. Il doit piloter, mettre en œuvre la politique adoptée et les moyens de contrôle appropriés 

tout en garantissant le respect des normes et la sécurité des biens et des personnes. 

Il doit : 

• Proposer et faire valider par la direction générale, les orientations en matière de gestion des services 
généraux et de la logistique 

• Piloter et mettre en oeuvre la politique de gestion des services généraux et de la logistique 
• Appliquer et faire respecter les normes et procédures en vigueur 
• Mettre en oeuvre les moyens de contrôle afin de garantir la sécurité des personnes et la sûreté des 

biens 
• Optimiser la gestion et l'utilisation des espaces, des mouvements et des moyens 
• Réaliser une veille "métier" 
• Effectuer le reporting de son activité 

Périmètre d’intervention : 

• Pilotage du système informatique de la MGP 
• Gestion de l’approvisionnement et suivi du marché de sous-traitance informatique, bureautique et 

téléphonie 
• Suivi des sujets immobiliers : aménagements et maintenance des locaux 
• Gestion de l’approvisionnement et suivi des marchés des services généraux : locations de véhicules ou 

de salles, traiteurs, fournitures, mobilier, petit équipement 
• Gestion des demandes à l’agence de voyage 
• Gestion du courrier et des salles de réunion 
• Gestion du transport de personnes et des biens  

Relations : 

En interne, le responsable de la logistique, de l’informatique et des services généraux est en relations avec 
l’ensemble des directions et agents de la MGP sur son domaine d’intervention. 

http://www.metropolegrandparis.fr/


 
 
Avec l’extérieur, il est en relation avec les visiteurs, les fournisseurs, les prestataires en fonction de son 
périmètre d’intervention 

Environnement hiérarchique : 

La/le titulaire du poste sera sous l’autorité directe du Directeur général des services.  
Il encadre 2 agents de catégorie C. 
 

PROFIL DU CANDIDAT 
 

Connaissances professionnelles, savoir-faire et qualités recherchés : 
 
Connaissances professionnelles 
Normes et les procédures de sécurité 
Conduite de projets 
Connaissance des concepts et architectures des systèmes d'information et de communication  
Organisation et gestion des systèmes informatiques  
Elaboration et suivi de budget de l’ensemble des domaines de travaux en charge 
Contrôle de procédures  
Gestion de planning, méthodologie d'enregistrement et de classement 
 
Qualités recherchées 
Rigueur, réactivité, organisation, esprit d’équipe, sens de l’initiative et du service. 

 
Formation requise (ou diplôme) :  
5 années minimum d’expérience confirmée dans ce domaine 
 
Conditions particulières d’exercice (le cas échéant) : Les équipes de la Métropole du Grand Paris étant 

resserrées, cette configuration requiert de la part du titulaire du poste de responsable une forte polyvalence et 

très grandes capacités d’adaptation. 

Autres informations :  
Temps de travail : 39h heures hebdomadaires 
Régime de congés : l’agent bénéficiera de 25 jours de congés payés annuels et de 2 jours de RTT/mois. 
 

CONTACT 
 

Candidatures (lettre de motivation et CV) à transmettre par mail à : recrutement@metropolegrandparis.fr 
Avec la codification LOGATECH1 
 

ACCES 
 
Métro/RER : Quai de la gare (ligne 6), gare d’Austerlitz (ligne 5, 10, RER  C), bus 89 
 

MODALITES DE RECRUTEMENT 
 

Catégorie : A  
Filière : Technique 
Statut : Recrutement par voie statutaire  
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